
 
 
 
 
 

下地島空港警備業務委託（Ｒ７） 

　  仕様書 

 

令和７年度 

沖縄県下地島空港管理事務所 

 

 

 



 本仕様書は、沖縄県下地島空港内における不法妨害行為、その他事故の予防及び早期処
置に努め、空港内セキュリティの維持及び人身の安全を図るための空港警備業務の実施に
必要な仕様を示すものである。業務の遂行に当たっては、契約書、本仕様書、下地島空港
機能管理規程、国土交通省大臣官房官庁営繕部監修の建築保全業務共通仕様書の第６編警
備、その他の法令等に基づき行うものとする。 
 
１ 業務委託名  

下地島空港警備業務委託（Ｒ７） 
 
２ 警備業務対象施設の名称及び所在地 
 沖縄県が所有する下地島空港内の施設及びその周辺 

（沖縄県宮古島市伊良部字佐和田 1739） 
 
３ 委託期間 
 自 令和７年 4 月１日 
 至 令和７年９月 30 日 
 
４ 勤務体制 

 警備業法に定める施設警備業務に係る１級検定合格警備員を常に１名配置し、当該警
備員とは別に、警備業法に定める施設警備業務に係る２級検定合格警備員を常に１名配
置すること。 

  勤務時間及び人員配置については、別紙１のとおりとする。ただし、航空機の運航状
況により下地島空港管理事務所から受注者に勤務時間の延長を指示する場合は、受注者
はその指示に従わなければならない。なお、発注者からの指示により勤務時間を延長し
た場合は変更契約の対象とする。 

また、国際線 SRA 立入検査を業務とする警備員の勤務時間は、国際線定期便及び国際
線チャーター便の運航状況により変更するものとする。国際線定期便運休時について
は、勤務時間を越えない範囲で勤務体制を変更できるものとする。 

 
５ 業務内容 
 (１) 運用時間内 
  ア 第２ゲート出入管理 

   第２ゲートにおいて人及び車両の立入権限を確認した上でのゲート開閉及び出入
記録を行うため１名を常駐させるものとする。なお、国土交通省航空局が決定する
脅威レベル増大時には、警備の強化を図るものとする。 

イ 巡回警備 



 空港施設周辺、制限区域内（場周道路）、県管理駐車場における巡回警備を行
う。なお、巡回時間、回数等については別紙３のとおりとし、点検項目については
様式１のとおりとする。 

  ウ 国際線 SRA 立入検査 
   国際線定期便及び国際線チャーター便の運行時、国際線 SRA アクセスポイントに

て国際線 SRA へ立ち入る旅客以外の者及び車両に対し、立入権限を有していること
を確認した上で身体検査、所持品検査及び車両検査を行い、爆発物等を所持してい
ないことを確認するため２名を配置させるものとする。そのうち１名は施設警備業
務２級以上の検定合格者を配置しなければならない。なお、検査手順については、
下地島空港機能管理規程（セキュリティ編）附属書 16「下地島空港制限区域へ立ち
入る旅客以外の者等に対する保安検査及び保安管理要領」に基づき対応することと
する。 

 
 (２) 運用時間外 
  ア 受付業務 

   県管理棟警備室において、次の業務を行うものとする。なお、運用時間外におけ
る急患搬送対応は、別紙２により報告しなければならない。 

   ① 来客受付及び記録 
   ② ゲート鍵の授受及び管理 
   ③ 運用時間外における急患搬送要請への対応 
   ④ 空港敷地内夜間作業における第１及び第２ゲート開閉管理 

⑤ パス等返却対応 
  イ 巡回警備 

   空港施設周辺、制限区域内（場周道路、電源局舎周辺）、県管理棟、県管理駐車
場における巡回警備を行う。なお、巡回時間、回数等については別紙３のとおりと
し、点検項目については様式１のとおりとする。 

  ウ 県管理駐車場管理 
   第１ゲート施錠後、県管理駐車場の夜間駐車車両（車両番号及び日数）を記録す

る。 
 
６ 従事者等 

(１) 警備業者は、警備員等の検定等に関する規則第２条に規定する警備業務の実施基
準に基づき、警備員を配置すること。 

 (２) 本仕様書における警備員については、以下の事項を満たすものとする。 
  ア 警備業法第１４条に該当しない者であること。 
  イ 警備業法等に基づく適切な教育を受けた者であること。 



  ウ 本業務を十分に遂行できるものであること 
 (３) 警備業法第１５条に規定する警備業務の基本原則を遵守すること。 
 (４) 警備業法第１６条に定める公務員の法令に基づいて定められた制服と、色、型式

又は標章により明確に識別することができる服装を用いらなければならない。 
 (５) 警備業法施行規則第 33 条第１項第１号トに規定する警備業務を実施するために使

用する機器又は各種資機材については、原則警戒棒、携帯電話及び笛とする（以下、
「機器等」とする。）。 

 ただし、警備業務を行う中で別途必要な機器等がある場合には、両者協議の上、決定
すること。 

 (６) 警備業法施行規則第 33 条第１項第１号チに規定する警備業務対象施設に係る鍵の
管理については、善管注意をもって行わなければならず、使用時以外は県管理棟警備
室内の保管庫に戻し、施錠すること。 

 (７) 警備業法施行規則第 33 条第１項第１号リに規定する警備業務対象施設における盗
難等の事故発生時の措置については、本仕様書の「８ 業務報告」の（３）において
契約締結後に受注者より提出する業務計画書に記載されている緊急連絡系統図に基づ
き、関係機関に連絡を行うこと。 

 (８) 警備業者及び警備員は、警備業務を適正に行うようにするため、警備業務に関す
る知識及び能力の向上に努めなければならない。 

 (９) 常に規律を守り業務の遂行に万全を期すること。 
 
７ 提出書類 

(１) 受注者は委託契約締結前の７日以内に次の書類を提出すること。 
①  警備業法第 19 条に基づく書面（契約前） 

 
 (２) 受注者は委託契約締結後７日以内に次の書類を提出すること。 

① 現場代理人等通知書 
② 業務計画書 
③ 経歴書 
④ 警備業法第 19 条に基づく書面（契約後） 
⑤ その他必要な書類 

 
８ 業務報告 
 (１) 作業員名簿 

 契約締結後、履行期間開始前までに作業員の氏名、住所、経験年数、資格等を記載し
た名簿を作成し、提出するものとする。また、履行期間中において、作業員の変更があ
った場合も同様とする。 



(２) 警備計画書 
 警備業務責任者、従事者、警備員配置表、緊急連絡系統図などを記載した計画書を契
約締結後に提出すること。 

(３) 日報 
以下の報告書を翌日午前８時に提出すること。 

  ア 警備報告書(様式１) 
  イ 来客受付簿(様式２) 
  ウ 第２ゲート立入管理簿(様式３) 
  エ 車両番号記録簿(様式４) 

(４) 業務完了報告書 
 業務完了月分を翌月５日までに提出すること。 

 (５) 警備勤務予定表 
 勤務予定月の前月末日までに提出すること。なお、４月分については契約締結後、履
行開始前までに提出すること。 

９ 制限区域への立入等 
 制限区域内への立入及び区域内における業務については、沖縄県が定める条例及び下
地島空港機能管理規程を遵守しなければならない。 

 
10 委託業務内容の変更について 

次のいずれかを実施する場合は、両者協議のうえ、この契約を変更することができ
る。 

 (１) 航空機の運航状況により勤務時間を延長する場合 
 (２) その他、緊急性がある本委託業務の遂行に必要な物品の購入等 
 
11 委託業務の更新について 

 委託業務の更新については、年度毎に再度公告を掲載し入札を実施して当該年度の契
約業者を決定するため、行わない。 

 
12 警備業務に関する苦情の受付窓口について 

 警備業務に関する苦情の受付窓口については、本仕様書の「８ 業務報告」の（２）
において契約締結後に受注者より提出する業務計画書に記載されている緊急連絡系統図
の業務責任者とする。ただし、業務責任者が不在の場合には、その上の者とする。 

 
13 疑義に対する協議等 

(１) 契約図書に定められた内容に疑義が生じた場合は、監督員と協議する。 
(２) (１)の協議を行った結果、契約図書の訂正又は変更を行う場合は、受注者及び発注



者の協議による。 
(３) (１)の協議を行った結果、契約図書の訂正又は変更に至らない事項は、協議した

結果について記録を整備する。 

 
14 非常時の対応 

(１) 地震、暴風、豪雨その他の自然災害に備え、あらかじめ監督員と協議し、非常時
の指揮命令系統、連絡体制及び対応方法を定めておく。 

(２) 災害が発生した場合は、人命の安全確保を優先する。また、受注している業務の
継続が困難になった場合は、速やかに監督員に報告する。 

(３) 監督員との協議により、保全業務について応急的な支援を行う。 
(４) 当該支援にかかる費用は、監督員との協議による。 

 
15 秘密の保持 

 受注者は、本委託業務履行を通じて知り得た業務上の秘密を外部に漏らし、又は、他
の目的に使用してはならない。 

16 その他 
保安対策基準の脅威レベルの上昇などによる警備員の増加、巡回回数の増加などが必

要な場合は、両者協議のうえ決定する。 



別紙１

勤務日

毎日
（24h）

毎日
（24h）

毎日
（3.2h）

警備業務委託　警備員勤務時間及び人員配置

1時 2時 3時 4時 5時 6時 7時 8時 24時18時 19時 20時

警備員②
(国際線SRA立入検査、巡回警備)

警備員③
(国際線SRA立入検査)

21時 22時 23時

警備員①
(第２ゲート出入管理)

15時 16時 17時9時 10時 11時 12時 13時 14時

第２ゲート出入管理 夜間巡回警備、夜間出入管理夜間巡回警備、夜間出入管理

運用時間（8：00～19：30）

国際線SRA立入検査、巡回警備 夜間巡回警備、夜間出入管理夜間巡回警備、夜間出入管理



別紙２

１．報告者名

所　　属 ：

氏　　名　 ：

２．対応者名

所　　属 ：

氏　　名　 ：

３．空港使用日

令　　和　　　　　年　　　　　月　　　　　日

４．空港使用許可時間

午　　前

午　　後

５．空港使用届者

機 関 名 ：

氏　　名 ：

６．詳細

●要請元からの最初の連絡時刻 ●県責任者への連絡時刻

午　前 午　前

午　後 午　後

●飛来した飛行機の種類

到　着 時 分

出　発 時 分

・その他報告事項

急患搬送報告書

時　　　　　　　　分

時時　　　　　　　　分 時時　　　　　　　　分



別紙３ 

 

下地島空港内の巡回警備について 

 

１ 次の場所の巡回警備を行う。 

⑴ 運用時間内 

空港施設周辺、制限区域内（場周道路）、県管理駐車場 

⑵ 運用時間外 

空港施設周辺、制限区域内（場周道路、電源局舎周辺）、県管理棟、県管理駐車場 

 
２ 沖縄県公用車での巡回警備は原則として次の時間に行う。 

⑴ 運用時間内 

① 午前９時から午前 11 時までに１回（不定期） 

② 午前 11 時から午後１時までに１回（不定期） 

③ 午後１時から午後３時までに１回（不定期） 

④ 午後３時から午後５時までに１回（不定期） 

 
⑵ 運用時間外 

① 午後８時から午後９時 30 分までに１回（不定期） 

② 午後９時 30 分から午前０時までに１回（不定期） 

③ 午前０時から午前５時までに１回（不定期） 

④ 午前５時から午前７時 30 分までに１回（不定期） 

 
３ 県管理駐車場の巡回警備は、公用車での巡回とは別に、運用時間内の飛行機到着時間帯を含

めて毎日６～10 回不定期に行う。 

 
４ 巡回ごとに警備報告書に巡回結果を記載する。なお、巡回時には次の事項等に注意すること。 

⑴ 飛散物の有無 

 制限区域内の巡回中に飛散物が確認できれば速やかに拾う。 

⑵ 立入許可を受けていない人や車両の有無 

 立入許可の確認ができない人や車両には立入許可の確認を行う。 

⑶ 制限区域内各ゲートの施錠確認 

 施錠されていない場合又は間違った施錠方法となっている場合は、施錠又は施錠し直す。 

⑷ その他異常の有無 

 巡回中に何らかの異常が見られた場合は速やかに下地島空港管理事務所職員に連絡する。 



様式１

　（自）令和　　　年　　　月　　　日

　（至）令和　　　年　　　月　　　日 報告者名 印

時 時 時 時 時 時 時 時 時
分 分 分 分 分 分 分 分 分

時 時 時 時 時 時 時 時 時
分 分 分 分 分 分 分 分 分

時 時 時 時 時 時 時 時 時 時 時 時 時
分 分 分 分 分 分 分 分 分 分 分 分 分

注：空港内巡回においては、沖縄県公用車両を用いる。

県管理 警備会社名

係員 責任者

警備時間 運用時間内(　 08：00　～　19：30 　) 運用時間外(　 19：30　　～　　08：00 　)

警備員氏名

ゲート監視状況 第１ゲート　開門 　　閉門

受付状況

庁舎巡回 備考 備考

県事務室施錠

１階北側
出入口施錠

湯沸場

１階南側
出入口施錠

３階見学デッキ
出入口施錠

不審者の有無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

空港内巡回 備考 備考

駐車場内
不審車両の有無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

電源局舎周辺の
異常の有無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

制限区域内
異常の有無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

制限区域内
各ゲートの施錠

不審者の有無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

不審車両の有無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

一般駐車場及び空港管理用道路警備業務　【警備員氏名：　　　　　　　　　　　　・　　　　　　　　　　　　　】

一般駐車場巡回

駐車場の混雑 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

有・無有・無 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無不審者･不審車両

航空機駐機状況

会 社 名 機　　種 機体番号 スポット番号 状　　況

特記事項（警備時間：２４時間体制）

下 地 島 空 港 警 備 報 告 書



係員
警備会社名

責任者

（自）令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　曜日

（至）令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　曜日 　　　　　　　　報告者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

時刻 人数

1 ：

2 ：

3 ：

4 ：

5 ：

6 ：

7 ：

8 ：

9 ：

10 ：

11 ：

12 ：

13 ：

14 ：

15 ：

16 ：

17 ：

18 ：

19 ：

20 ：

氏名 所属

様式２

下地島空港管理事務所来客受付簿

用件（目的）



20 ： ：

□ □ □ □

□ □ □ □

□ □ □ □

19 ： ：

18 ： ：

□ □ □ □

□ □ □ □

17 ： ：

16 ： ：

□ □ □ □

□ □ □ □

15 ： ：

14 ： ：

□ □ □ □

□ □ □ □

13 ： ：

12 ： ：

□ □ □ □

□ □ □ □

11 ： ：

10 ： ：

□ □ □ □

□ □ □ □

9 ： ：

8 ： ：

□ □ □ □

□ □ □ □

7 ： ：

6 ： ：

□ □ □ □

□ □ □ □

5 ： ：

4 ： ：

□ □ □ □

□ □ □ □

3 ： ：

2 ： ：

車両

□ □ □ □1 ： ：

要件(目的)
立入証 身体

下地島空港第２ゲート立入管理簿（　　枚目/  　枚中）

令和　　　　　年　　　　月　　　　日　　　　曜日

入場時間 退場時間
ランプステッ

カー番号
人数 所属名

保安検査

所持品

様式３

警備会社
責任者

所長 副所長 主幹 担当



所長 副所長 主幹 係員
下地島空港施設

責任者

令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　曜日

　　　　　　　　報告者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

入場時刻 退場時刻
ランプステッ

カー番号
人数

1 ： ：

2 ： ：

3 ： ：

4 ： ：

5 ： ：

6 ： ：

7 ： ：

8 ： ：

9 ： ：

10 ： ：

11 ： ：

12 ： ：

13 ： ：

14 ： ：

15 ： ：

16 ： ：

17 ： ：

18 ： ：

19 ： ：

20 ： ：

下地島空港管理事務所第２ゲート受付簿

会社名（氏名） 用件（目的）



　（自）令和　　　年　　　月　　　日

　（至）令和　　　年　　　月　　　日 報告者名 印

時 時 時 時 時 時 時 時 時
分 分 分 分 分 分 分 分 分

時 時 時 時 時 時 時 時 時
分 分 分 分 分 分 分 分 分

時 時 時 時 時 時 時 時 時 時 時 時 時
分 分 分 分 分 分 分 分 分 分 分 分 分

時 時 時 時 時 時
分 分 分 分 分 分

注：空港内巡回においては、沖縄県公用車両を用いる。

特記事項（警備時間：２４時間体制）

航空機駐機状況

会 社 名 機　　種 機体番号 スポット番号 状　　況

有・無

その他異常 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

軽車両 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

有・無

ドローン飛行 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無

管理用道路巡回

不審者･不審車両 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無不審者･不審車両 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

一般駐車場及び空港管理用道路警備業務　【警備員氏名：　　　　　　　　　　　　・　　　　　　　　　　　　　】

一般駐車場巡回

駐車場の混雑 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無不審車両の有無 有・無 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無不審者の有無 有・無 有・無 有・無 有・無

制限区域内
各ゲートの施錠

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無
制限区域内
異常の有無

有・無 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無
電源局舎周辺の

異常の有無
有・無 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無 有・無 有・無 有・無
駐車場内

不審車両の有無
有・無 有・無 有・無 有・無

有・無 有・無

空港内巡回 備考 備考

不審者の有無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無 有・無

３階見学デッキ
出入口施錠

１階南側
出入口施錠

湯沸場

１階北側
出入口施錠

庁舎巡回 備考 備考

県事務室施錠

ゲート監視状況 第１ゲート　開門 　　閉門

受付状況

警備時間 運用時間内(　　　：　　　～　　　：　　　) 運用時間外(　　　：　　　～　　　：　　　)

警備員氏名

県管理 警備会社名

係員 責任者
下 地 島 空 港 警 備 報 告 書



一般駐車場 令和   年   月   日    曜日

No 車両番号 日数 No 車両番号 日数 No 車両番号 日数

1 21 41

2 22 42

3 23 43

4 24 44

5 25 45

6 26 46

7 27 47

8 28 48

9 29 49

10 30 50

11 31 51

12 32 52

13 33 53

14 34 54

15 35 55

16 36 56

17 37 57

18 38 58

19 39 59

20 40 60

① ⑤ ⑧

② ⑥ ⑨

③ ⑦ ⑩

④

別図の駐車箇所番号と上記の記載番号を一致させる

バイク※

計

新規

継続

合計計臨時※一般※



一般駐車場
No 車両番号 日数 No 車両番号 日数 No 車両番号 日数

61 91 121

62 92 122

63 93 123

64 94 124

65 95 125

66 96 126

67 97 127

68 98 128

69 99 129

70 100 130

71 101 131

72 102 132

73 103 133

74 104 134

75 105 135

76 106 136

77 107 137

78 108 138

79 109 139

80 110 140

81 111 141

82 112 142

83 113 143

84 114 144

85 115 145

86 116 146

87 117 147

88 118 148

89 119 149

90 120 150



一般駐車場
No 車両番号 日数 No 車両番号 日数 No 車両番号 日数

151 181 211

152 182 212

153 183 213

154 184 214

155 185 215

156 186 216

157 187 217

158 188 218

159 189 219

160 190 220

161 191 221

162 192 222

163 193 223

164 194 224

165 195 225

166 196 226

167 197 227

168 198 228

169 199 229

170 200 230

171 201 231

172 202 232

173 203 233

174 204 234

175 205 235

176 206 236

177 207 237

178 208 238

179 209 239

180 210 240



一般駐車場
No 車両番号 日数 No 車両番号 日数 No 車両番号 日数

241 271

242 272

243 273

244 274

245 275

246 276

247 277

248 278

249 279

250 280

251 281

252 282

253 283

254 284

255 285

256 286

257 287

258 288

259 289

260 290

261 291

262 292

263 293

264 294

265 295

266 296

267 297

268 298

269 299

270



臨時駐車場
No 車両番号 日数 No 車両番号 日数 No 車両番号 日数

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外



臨時駐車場
No 車両番号 日数 No 車両番号 日数 No 車両番号 日数

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外

枠外 枠外 枠外


