
＜参考＞Web報告フォーム 入力手順 結核健康診断報告書（沖縄県中部保健所管内）

手順① 基本情報の入力

（１）事業所の名称及び所在地

入力例：沖縄県中部保健所

事業所選択で、該当する事業所が出てこない場合や、情報が
誤っている場合のみ入力。

＜事業所の選択＞
○選択窓に事業所名（部分的でも可）を入力し、□を押す。
○事業所選択画面が表示されるので、選択する。
○選択すると管理番号、区分、事業所名、所在地、電話番号が
反映されます。
※検索結果、該当する事業所が１つのみの場合、選択画面が表
示されることなく、反映されます。

＜事業所選択画面＞

Ｗｅｂ入力手順
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メールアドレスは入力誤りが多いので、
ご注意を！！

（２）実施者名（代表者名）
○代表者名を入力。
※役職名（院長等）は不要です。

（３）担当者
○担当者氏名、電話番号（ハイフンなし、半角）、
メールアドレスを入力。

←入力したら「次へ」を押す。

手順① 基本情報の入力

（２）実施者名（代表者名）

（３）担当者
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○数字は半角入力です。
※全角で入力すると「０」に戻ってしまうので、ご注意くだ
さい。

手順② 受診状況の入力

（１）対象者数

（２）胸部エックス線検査

○各項目に記載の①～⑳は、報告様式上の①～⑳に対応して
いますので、入力時の参考にしてください。（本資料１ペー
ジ目を参考にご覧ください）

※例
報告様式の①に「100」を記入している場合、
この入力フォームの①にも「100」を入力。
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手順② 受診状況の入力

（３）要精査

（４）被発見者数

○数字は半角入力です。
※全角で入力すると「０」に戻ってしまうので、ご注意くだ
さい。
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＜その他に該当する場合＞
○その他の該当者がいる場合、理由と人数を入力してください。

←全て入力したら「確認」を押してください。

手順② 受診状況の入力

（５）未受診理由

←＜確認事項＞確認後、チェックを入れてください。

＜備考＞
○連絡事項等あれば、備考欄にご記入ください。
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＜内容の確認＞
○入力内容が表示されるので、誤りがないか確認。
○修正する場合は、下段の「戻る」を押すと、入力画面に戻ります。
○回答後に修正がある場合は、再度手順①からとなりますので、ご
注意ください。

←確認したら「回答」を押してください。
※回答後は修正ができないので、ご注意ください。

手順③ 入力内容の確認

手順④ 送信（回答）

～ 省 略 ～

～ 省 略 ～

※入力内容の確認画面

○「回答」を押すと、この画面が表示されて入力作業は終了です。
○入力したアドレスに受付完了メールが自動送信されますので、
ご確認ください。
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手順⑤ 受付完了メールの確認

＜受付完了メールの確認＞
○受付完了メールが自動送信されますので、確認をお願いします。
○メールの内容

件名 結核健康診断報告書受付完了のご連絡
送信アドレス autoreply@kintoneapp.com
本文内容
・受付完了連絡
・報告内容の修正
・保健所へ問い合わせ先

～ 作業は以上となります。ご報告いただき、ありがとうございました。～

（イメージ）受付完了メールの本文
※内容に一部修正が入る場合があります。
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