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№ 種別 質問内容 回答

1
成績
証明書

大学院修了していますが、成績証明書は必要
ですか。

大学以上の学歴の場合、成績証明書の提出がすべて必
要となります。

2
成績
証明書

卒業（修了）見込みのため、提出期限時に
は、前期までの成績証明しか提出できません
が、どのように対応したらよいでしょうか。

提出期限時には、可能な範囲の成績証明書を提出下さ
い。卒業後、全ての成績証明書が発行可能になった時
点で速やかに提出をお願いします。

3
職歴
内容
報告書

職歴内容報告書について、アルバイト等の入
社日（退職日）をはっきりと覚えておりませ
ん。
どのように記載したらよいでしょうか。

社会保険に加入していた場合、社会保険の履歴から確
認ができます。
日本年金機構の窓口やインターネットサイト「ねんき
んネット」でご確認下さい。
社会保険に加入していなかった場合は、アルバイト先
に確認をお願いします。
廃業等でどうしてもアルバイト先と連絡が取れない場
合は、人事課までお問い合わせ下さい。

4
職歴
内容
報告書

職歴内容報告書について、大学卒業後の職歴
とあるため、大学在学中の職歴は提出しなく
てもよいでしょうか。

大学在学中のアルバイト等は、職歴内容報告書では記
載不要です。
ただし、休学や中退後のアルバイト等の職歴は提出が
必要となります。
また、高校卒業後から大学入学までのアルバイト等に
ついても提出が必要となります。

5
職歴
内容
報告書

職歴内容報告書について、大学卒業後は単発
のアルバイトをしていました。
どのように記載したらよいでしょうか。

職歴内容報告書で記載が必要なものは、１月以上のア
ルバイト等の職歴となります。
単発のものについては、記載の必要はございません。

6
履歴書
・

住民票

書類提出期限後に引っ越しを予定していま
す。引っ越し後に履歴書や住民票を再提出す
る必要はありますか。

再提出の必要はありません。採用後に「総務事務シス
テム」にて、住所登録の変更をお願いします。
なお、本籍が変更になる場合は、再提出が必要となり
ますので、人事課に連絡の上、速やかに提出をお願い
します。

7
履歴書
・

住民票

書類提出期限後に婚姻し、名字を変更する予
定です。履歴書等は差し替えや追加で書類を
提出する必要はありますか。

変更後の氏名、本籍確認のため、変更後速やかに戸籍
抄本を提出して下さい。

8 その他
子どもの保育園の申し込みに就労証明書が必
要ですが、内定の状況で証明書の作成を依頼
できますか。

内定者の方へ就労証明書を発行することはできませ
ん。
公印が押印された内定通知の写しで代用可能なところ
もありますので、申し込み先の市町村へご確認下さ
い。

9 その他
採用当初から旧姓を使用したいのですが、可
能でしょうか。

採用当初から旧姓使用は可能です。旧姓を使用できる
文書の範囲が定められておりますので、３月の配属先
内示後に、配属先を通して「沖縄県職員旧姓使用取扱
要綱」を確認の上、３月中に旧姓使用承認申請書を提
出してください。

採用に必要な提出書類に関する質問事項について


