
・・・・・・・・職員等

・・・・・・・・職員等以外

・・・・・・・・書類等の流れ

・・・・・・・・現金の流れ （備考）

　　　　　　　　　（現金）

①

　　　　　　　　　（現金） ②

③

④

　　　　　　　　　（現金） ⑤

⑥

⑦

⑥証憑（日計・精算レシート・入金票） ⑧

※税理士による月次監査を実施

現場担当はすまレジと現金の突合を
行う（毎回）

証憑（日計・精算レシート・入金票）を経
理担当者へ引き継ぐ（適時）

本部経理担当は証憑と通帳の入金額を
確認（適時）

本部経理担当は振替伝票と通帳の
入金額を確認する。(毎月)

区分 利用料金額

収納担当職員は各機器より現金を回収
する。(月２～3回)

現場MGは現金を夜間金庫へ入金する
(毎回)

⑦証憑と通帳の入金額を確認
   （適時）

⑤現金を夜間金庫へ入金（毎回）

※スマレジの導入により
経理担当職員による売り上げデータ
及び通帳のデータ確認が可能

①シャワー機器コイン投入口へ入金

④スマレジと現金の突合（毎回）

③スマレジに入力及び入金（毎回）

　（現金）

現場主任（職員）

収納担当（職員）
②現金を各機器より回収（月2～3回）

経理担当（職員）

本部経理担当（職員）
⑧日報と通帳の入金額を確認
   （毎月）

フロー図 利用料金の種類と金額

資料５

シャワー設備利用料金徴収フロー図

利用料金の名称 シャワー料金 施設の名称 中城湾港安座真海浜公園

利用者

利用者はシャワー機器コイン投入口へ
現金を入金する。

収納担当職員はスマレジに入力及び
入金（毎回）

シャワー 1回(5分)につき200円

　（現金）
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・・・・・・・・職員等

・・・・・・・・職員等以外

・・・・・・・・書類等の流れ

・・・・・・・・現金の流れ （備考）

　（現金）
① ③ ①

（領収書）
②
③
④

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

⑩
⑨証憑（日計・精算レシート・入金票）

⑪

⑦スマﾚｼﾞと現金の突合（毎日）

職員はは収納担当職員に現金と領収書
控えを引き継ぐ。

収納担当職員は現金の金額と領収書
控えの枚数を突合する。(毎日)

本部経理担当（職員）

収納担当職員は⑤で確認した現金額を
スマﾚｼﾞに入力しレジに入金する。(毎日)

⑩証憑と通帳の入金額を確認
   （適時）

本部経理担当は振替伝票と通帳の入
金額を確認する。(毎月)

⑧現金を夜間金庫へ（琉銀）
　　入金（毎日）

④（現金、領収書控え）

収納担当（職員）
⑤現金と領収書控えの突合（毎日）
⑥スマレジに入力及び入金（毎日）

現場MG（職員）

※スマレジ導入により
経理担当職員による売り上げデータ及
び通帳データの確認が可能

職員は領収書を発行する。

職員は利用者に領収書を渡す。

現場主任は現金を夜間金庫(銀行口座)
へ入金する。(毎日)

証憑（日計・精算レシート・入金票）を経
理担当者へ引き継ぐ（適時）

経理担当は証憑と通帳の入金額を確認
する。(適時)

現場主任はスマレジﾞと現金の金額を突
合する。(毎日)

駐車場

区分 利用料金額

1台につき500円

1台につき100円

1台につき200円

車

ﾊﾞｲｸ

※税理士による月次監査を実施
本部経理担当（職員）

⑪振替伝票と通帳の入金額を確認
　　（毎月）

資料５

駐車場利用料金徴収フロー図

利用料金の名称 駐車場料金 施設の名称 中城湾港安座真海浜公園

利用者

委託業者（観光協会）
②現金を受領し領収書を発行

フロー図 利用料金の種類と金額

安座真アルバイト職員が利用者から現
金を受け取る。

民泊車両
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